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REGIONALNE CENTRUM KRWIODAWSTWA
I KRWIOLECZNICTWA W OLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Ksiegowa(y) / Starsza(y) ksiegowa(y)

Miejsce pracy: siedziba RCKiK w Olsztynie, 10-255 Olsztyn, ul. Malborska 2- Sekcja
ksiegowosci;

Forma zatrudnienia: umowa o prace;

Wymiar etatu: peten etat.

Podstawowy zakres obowigzkow na stanowisku pracy:
1) Samodzielne ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych;
2) Kontrola sald kont ksiegowych;
3) Analiza rozrachunkéw z kontrahentami;
4) CzynnoSci dotyczace zamkniecia miesigca obrachunkowego;
5) Przygotowywanie deklaracji podatkowych VAT.

I. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

1) Niezbedne:

a) wyksztatcenie min. $rednie o profilu ekonomicznym;

b) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku minimum 2 lata;

¢) znajomo$¢ obowiazujacych przepisdw z zakresu rachunkowosci, podatku VAT;

d) znajomo$¢ pakietu MS Office;

e) bardzo dobra organizacja i dyscyplina pracy;

f) odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych zadan, terminowo$¢, rzetelnosc,
sumiennos¢, systematycznosé, inicjatywa i zaangazowanie.

II. Wymagane dokumenty:

1) Podpisany list motywacyjny i CV;

2) Podpisany kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (Zatacznik nr 1);

3) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru (klauzula zgody*) wraz z
klauzula informacyjna dla kandydata do pracy (Zatacznik nr 2);

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe kandydata
(Swiadectwa, dyplomy, certyfikaty, zaSwiadczenia o ukoniczonych kursach, inne);

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenie, jezeli stosunek pracy nie ulegt rozwigzaniu, inne za$wiadczenia
potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe).

*Klauzula Zgody

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb aktualnej rekrutacji tj. w prowadzonym naborze nr 8/2022 oraz przyszlych proceséow

rekrutacyjnych*.
*niepotrzebne skresli¢

III. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobi$cie w sekretariacie Regionalnego
Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Olsztynie w godzinach 7.25-15.00 lub poczta na
adres: Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Olsztynie, ul. Malborska 2,



10-255 Olsztyn w terminie do dnia 10.06.2022 r. Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek:
»Oferta pracy - nabér nr 8/2022”;

2) Oferty, ktére nie bedg spetnialy wymagan formalnych oraz te, ktére wptyng do RCKiK
w Olsztynie po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane (decyduje data
faktycznego wptywu do RCKiK w Olsztynie do godz. 15.00).

IV. Dodatkowe informacje:

1)Kontakt/Pytania: Gl ksiegowy - mgr Matgorzata Ziniewicz, tel. 89 526 01 56 w. 137;

2)Kandydaci spelniajacy wymagania formalne oraz w najwiekszym stopniu oczekiwania
pracodawcy zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna;

3) Kandydaci, ktérych oferty nie zostaty wybrane w procesie rekrutacji, w terminie tygodnia od
ogloszenia wyniku moga odebra¢ zloZone dokumenty. Po uptywie tego terminu nieodebrane
dokumenty zostang zniszczone komisyjnie, chyba ze w klauzuli zawartej w ofercie zostata
wyrazana zgoda na przetwarzanie danych w przysztych rekrutacjach;

4) Aplikacje bez dotaczonej zgody na przetwarzanie danych osobowych przez RCKiK w Olsztynie
nie beda rozpatrywane.

Olsztyn, dn. 30.05.2022 r.



